PROCEDURA PER ISCRIZIONE AL CORSO QUADRIENNALE di MECCANICA,
MECCATRONICA ED ENERGIA ART. MECCANICA E MECCATRONICA, presso
Istituto I.I.S. ENZO FERRARI DI SUSA

Per I’anno scolastico 2024/2025 é possibile iscriversi ai percorsi di studio della filiera tecnologico -
professionale 4+2. Tale percorso formativo € parte integrante delle diverse opportunita che famiglie
e studenti trovano descritte all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento”.

FASE 1 — AUTENTICAZIONE E CONFERMA DEI DATI PERSONALI

Per procedere all’iscrizione al corso QUADRIENNALE di MECCANICA, MECCATRONICA
ED ENERGIAART. MECCANICA E MECCATRONICA, presso I’Istituto I.1.S. Enzo Ferrari
di Susa, é possibile accedere alla pagina delle Piattaforma Unica dal seguente link:

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni.

Si aprira la schermata in figura 1.
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Le date da segnare in calendario

18 gennaio 2024 10 febbraio 2024
Apertura iscrizioni Chiusura iscrizioni
dalle ore 8:00 alle ore 20:00

Figura 1 Schermata Piattaforma Unica, per iscrizione ai percorsi di studio della filiera tecnologico -
professionale 4+2.

Sulla pagina, nella sezione in alto a sinistra, cliccare il campo “Procedi all’iscrizione”, come
indicato in figura 2.
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Figura 2. Accesso ai campi di iscrizione.

Una volta cliccato il campo indicato, il sistema richiede I’autenticazione, figura 3. Accedere con
SPID o CIE.
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Effettuato I’accesso, il sistema porta alla pagina “Completa i tuoi dati per I’iscrizione”, figura 4.
Sara richiesto di confermare o compilare i tuoi dati personali, tra cui quelli su residenza, contatti e
documento d’identita, quindi potrai iniziare a compilare la domanda di iscrizione.
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Figura 4. SCHERMATA COMPLETA DATI

Dovrai anche leggere e confermare I'accettazione delle condizioni generali e delle informative specifiche per
il servizio Iscrizioni on line, figura 5.
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Figura 5_SCHERMATA COMPLETA DATI - SALVA

Cliccando sul bottone Salva puoi andare al passo successivo nella pagina Domande.

FASE 2 _Compilazione Domanda

Conclusa la prima fase, il sistema premendo sul tasto “Compila una domanda
d’iscrizione”, come indicato in figura 6, permette di iniziare la compilazione della
domanda di iscrizione.
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Figura 6 SCHERMATA DOMANDE

Il sistema prevede la compilazione delle seguenti sezioni:

Sezione 1 Dati dell’alunno

In “Dati alunno”, figura7, inserisci i dati anagrafici e di residenza dello studente da iscrivere. Fai
attenzione e verifica che i dati anagrafici siano corretti. Dopo il salvataggio di questa sezione non
sara consentito modificare il codice fiscale e la data di nascita; se hai necessita di aggiornare queste
informazioni dovrai cancellare la domanda e inserirne una nuova.



Unieca o

'-_:‘_- Torma indietra  Domande  Guida ~ Assisterzn  Mormatia

(1] 2 3 (=}

Datl adunng Dt famiglia Datl scusola Conchuslone

Dati anagrafici alunno

Codice fcale °
) —y Seleziorars in caae di slunne/s con cittedinarca non nalisns senzs
MACHDHNITR I FE3aT Renupers datl I ——
Cognamae * Home *
Michislinn Dising
Data di Mascita * Sesso "
12002200 &= (O Masehia () Fammina
Richiesta di ammissione alla
Cittadinanza * Provincia di Mascita ® 7 Comune di Mascita * frequenza anticipata
ITALIA = HAPDLI = NAPGLI B O ONe - Hessuna
- - 0
scalts
Residenza alunno
Provincla 7 Comane * Indirizze * CAP
HAFOLI = CALVIZZAND = Via Fo 14

Domicilio alunno (sclo se diverso dalla residenza )

Prowincia 7 Cofmurne T ndiriges caAp

Figura 7_SCHERMATA DATI ALUNNO CON EVIDENZA DELLA BARRA DEL PROCESSO

Sezione 2 Dati Famiglia

In “Dati famiglia”, figura 8, vengono visualizzati i dati anagrafici e di contatto inseriti all’inizio.
Verifica la correttezza di tali dati e, in caso di inesattezze, puoi aggiornarli dalla voce di menu
“Aggiorna i tuoi dati”, che trovi accanto al tuo nome utente nel menu principale.

In questa sezione ti viene chiesto di effettuare la scelta relativa all’insegnamento della religione
cattolica e di inserire i dati aggiuntivi sull’alunno.
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Figura 8_ SCHERMATA DATI FAMIGLIA

In questa sezione ti viene chiesto inoltre I’eventuale informazione riguardo la disabilita dell’alunno,
come indicato in figura 9.



Dati aggiuntivi sull'alunno

Alunno con disabilita * Si Mo
Alunno con DSA * Si No
Alunno con disabilita’, non autonomo che necessita di assistenzoe di base (AEC) * i No

Al vensi dells legge 10471993 e defla legge T70/2070, in caso di skunno con dissbilits’ o disturbi specifici di apprendimento (DSA), ls domanda andrd perfezionats pressa s segreteria

scolastica/CFP consegnando copie della certificasions in case di disabiith o della dhagrosi i caso & DSA entra 10 giormi dalla chiusura dele iscrizoni

Salva e continua

Figura 9_SCHERMATA DATI FAMIGLIA — SALVA E CONTINUA

Il bottone “Salva e continua” permette di salvare i dati e accedere al passaggio successivo.

Sezione 3 Dati scuola

Nella sezione “Dati scuola”, figura 10, hai la possibilita di indicare tre scuole. La prima scuola e
una scelta obbligatoria ed é quella a cui viene inoltrata la domanda.
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Figura 10_ SCHERMATA DATI SCUOLA > SCELTA SCUOLA

Per indicare la scuola a cui inviare la domanda di iscrizione occorre inserire il codice identificativo,
anche detto codice meccanografico, relativo all’istituto 11S ENZO FERRARI DI SUSA per il corso
QUADRIENNALE di MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA ART. MECCANICA E
MECCATRONICA.

Come indicato in figura 11, inserire il codice: TOTF01701D
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Figura 11_Inserimento codice meccanografico relativo al corso QUADRIENNALE di MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA ART.
MECCANICA E MECCATRONICA.

Per proseguire, seleziona “Conferma”. Il sistema visualizza il codice, come evidenziato in figural2,
la denominazione e I’indirizzo della scuola scelta.

Prima di proseguire € bene controllare che si tratti proprio della scuola desiderata.
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Criteri per l'accoglimento delle domande Link ai servizi comunali Contatti

Figura 12 _Evidenza Istituto scolastico scelto
La schermata, in basso, per I’Istituto scolastico indicato, permette di scegliere il corso desiderato.

Per selezionare come richiesta d’interesse il corso QUADRIENNALE di MECCANICA,
MECCATRONICA ED ENERGIA ART. MECCANICA E MECCATRONICA selezionare 1 sulla
rispettiva dicitura, come indicato in figura 13.

Indirizzi di studio e curriculum/Percorsi Formativi

Hai la possibilita di scegliere fino ad un massimo di tre indirizzi (se presenti), indicandone la priorita. Non puo essere assegnata la stessa priorita ad
indirizzi differenti.

Attenzione: in alcuni casi oltre gli indirizzi di studio sono riportati anche i ‘Curriculum” attivati allinterno dellindirizzo che si visualizza immediatamente
sopra. In questo caso, occorre selezionare o l'indirizzo di studio o il curriculum. In caso di dubbio sulla scelta dellindirizzo/curriculum puoi contattare
la scuola.

Le scelte relative agli indirizzi appartenenti ai settori "Economica’ e "Tecnologico” degli istituti tecnici, preceduti dall'indicazione "BIENNIO COMUNE",

non sono vincolanti ai fini della prosecuzione degli studi nel triennio in altro indirizzo dello stesso settore
Priorita Indirizzo di studio Curriculum  Note

ITOS - BIENNIO COMUNE - MECCANICA, MECCATRONICA E ENERGIA CURVATURA IN RIPARAZIONE AUTO E
MOTOVEICOLI

IT55 - MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA ART. MECCANICA E
MECCATRONICA QUADRIENNALE

ITIO - BIENNIO COMUNE - ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA

IT13 - BIENNIO COMUNE - INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI

Figura 13_Selezione del percorso di studi.



Compilati i dati obbligatori della sezione Dati scuola vengono mostrati gli eventuali dati facoltativi
che la scuola richiede. Procedi nella compilazione e poi seleziona il bottone “Salva dati scuola”,
come indicato in figura 14.

R L e L e e L L e e e e e

Priorita Indirizzo di studio Curriculum  Note

105 - BIENNIO COMUNE - MECCANICA, MECCATRONICA E ENERGIA CURVATURA IN RIPARAZIONE AUTO E
MOTOVEICOLI

155 - MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA ART. MECCANICA E
MECCATRONICA QUADRIENNALE
T10 - BIENNIO COMUNE - ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA
‘ Mes... ‘
113 - BIENNIO COMUNE - INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI
‘ Nes... ‘

Lingue Straniere studiate nella scuola di provenienza
D Francese D Inglese D Inglese Potenziato |:| Slovenc
I:‘ Spagnolo I:‘ lTedesco

Carta dello studente

Rilascio a titolo gratuito della "Carta dello Studente - loStudio”, lo strumento che permette ad ogni studente di attestare lo Status di studente in Italia

e allestero e di accedere ad agevolazioni a lui appositamente dedicate. In via facoltativa, su richiesta, la Carta pu? ere abilitata anche come carta

nominativa prepagata ricaricabile. Linformativa per il trattamento dei dati personali ? disponibile nel seguente link Informativa.

Tutte le informazioni sono consultabili sul sito www.istruzicneit/student

D Ho preso visione dellinformativa sul trattamento dei dati personali

€ Tornaallalista Salva dati scuola

Figura 14_Dati facoltativi relativi alla sezione Dati Scuola.

La domanda pud essere compilata in tempi diversi. E quindi possibile interrompere la compilazione,
salvare le informazioni fino a quel momento inserite ed uscire senza inoltrare la domanda.

La domanda risultera nello stato “In lavorazione” se sono state completate le tre sezioni di Dati
alunno, Dati famiglia e Dati scuola, altrimenti risultera nello stato “Incompleta”. Finché ¢ in uno di
questi due stati, & sempre possibile modificare la domanda riprendendola dall’elenco domande
presente nella pagina Domande.

Una volta compilati e salvati i dati per una scuola, il sistema riporta alla pagina Dati scuola per
indicare anche la seconda e terza scelta.

Dopo aver completato la sezione Dati scuola, clicca il bottone “Continua” per visualizzare la
pagina di Conclusione dove é possibile effettuare I’inoltro della domanda



FASE 3 _CONCLUSIONE ED INOLTRO DELLA DOMANDA

Dalla sezione Conclusione, figura 15, puoi inoltrare la domanda alla prima scuola scelta. Poiché una
volta inviata la domanda non puo essere né modificata né cancellata, verifica la correttezza dei dati
inseriti prima di inviarla attraverso I’opzione “anteprima della domanda”.
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Informativa sul trattamento dei dati personali

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
=SCUOLE STATALI-
{Art. 13 @ 14 def Regolamento UE 679/2016)

Il Ministero dellstruzione ¢ del Merito (di seguito anche "Ministera’) e lstituzione scolastica (di seguito anche stituzione” o istituzione
Scolastica™), in qualitd di Titolari del trattamento, desideranc, con la presente informativa, resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE)
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D Ho preso visione dellinformativa. *

Figura 15_ SCHERMATA SEZIONE CONCLUSIONE

Accettate le condizioni per il trattamento dei dati personali € possibile inoltrare la domanda,
premendo il tasto “Inoltra”.

Il sistema conferma I’inoltro, figura 16, e permette la stampa della ricevuta di presentazione della
domanda, figura 17, che verra inviata anche all’indirizzo email indicato nelle sezioni iniziali di
compilazione.



Inoltra domanda

‘ FAI MOLTA ATTENZIONE!

La domanda inoltrata non pud essere né modificata né cancellata.
A conferma dellavvenuto inoltro riceverai una email allindirizzo indicato in
fase di abilitazione al servizio.

Vuoi p dere con lincltro della d ia per DIANA MICHELINI alla
scuola/CFP NAABO1234A ?

Figura 16_ Inoltro della domanda

Gentile utente,

* si ica che la di da discrizione al primo anno della
scuola/cfp Secondaria di Il grado

+ per lalunno/a DIANA MICHELINI

+ & stata inoltrata alla scuola/cfp NAABO1234A - “CALVIZZANO"

« in data 18/01/2024

* con progressivo numero 54544

La presente ricevuta & stata spedita ai seguenti indirizzi email:
paolo.michelini@email.it

Le chiediamo ora, se le & possibile, di esprimere un suo giudizio sul
servizio utilizzato. Grazie

Sondaggio Famiglia

> 8

Figura 17_Stampa della ricevuta di presentazione della domanda

Assistenza

In supporto alla guida alla compilazione si allega alla presente la Guida completa alle iscrizioni online su
piattaforma Unica.

Di seguito il link per accedere al video tutorial per la compilazione online della domanda di iscrizione:
https://www.youtube.com/watch?v=2DYFaxUVIcY



https://www.youtube.com/watch?v=2DYFaxUVIcY
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